
ChatGPT
How to

ビジネスで活用する！ 業務負担を軽減する！
はじめての人のための『ChatGPT 入門セミナー』のご案内です。

質問
「ChatGPT とは何ですか？中学生にも
わかるように簡単な文章で 150 字以内に
まとめて下さい。」

ChatGPT でこんなことができる！

話すまとめる 読む・書く
高い精度でデータをまとめる
● 業務日報などの自動生成
● 会議のサマリーや議事録作成
● ニュースなどから要約を作成
● 物語のあらすじを作成
● メールの内容をまとめる

難解な文章を読む・文章を書く
● 論文や難解な文章を簡単にする
● 長文を会話形式に変換
● 記述アンケートなどを分類する
● 文章の校正や修正
● 物語の自動生成

チャット形式で会話を生成
● 会話を指定の言語で生成
● 個人メールを指定通りに作成
● メールの返信案を作成
● 対話から検索結果の絞り込み
● 専門家の視点からの回答

ChatGPT は、OpenAI が作った言葉を使って話すロボットみたいなもので、たくさんの
文章を学習することで、人間のように話せたり文章を作ったりすることができます。
例えば、自動翻訳や文章の要約、会話ボットなどに使われます。ただし、人間と同じ
ように考えたり判断したりすることはできないので、適切に使うことが大切です。

※実際の質問結果です。
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これからのビジネスシーンで、AI ツールの活
用は避けて通れません。そこで、今話題の
ChatGPT の概要と活用術を学ぶ研修をご用
意しました。先端技術を実際に体験し、職場へ
の導入の検討にお役立てください。

対象：管理職者およびリーダーの方
　　　先端 AIツールの活用にご興味のある方

2023年

オンラインセミナー開催

（３時間）

￥5,000-（税別）

※最低催行人数は 5名です。最低催行人数に満たない場合は、セミナーが中止となる場合があります。



ChatGPTを使ってみよう。

セミナーカリキュラム（90分×２回）

（前半 90分）
・オリエンテーション～AI に関する一般知識
・ChatGPT とは？（できること・苦手なこと）
・体験セッション１
・利用にあたっての注意点（著作権、情報漏洩など）

セミナーのポイント
　今注目の ChatGPT は、ビジネスにも画期的な変化をもたらすと期待されています。しかし、自
分で使おうと思っても、手が動かないのが現実ではないでしょうか。本セミナーでは、ChatGPT を
具体的な活用術とともに体験することで、自分のビジネスへの応用をイメージしてきます。発展途
上の技術ですから、アイデア次第で活用の可能性は拡がります。無限の可能性を探求しましょう！

９つの具体的な活用術を学び、
　　　　　　　　　　　自分のビジネスへの応用を考える！
９つの具体的な活用術を学び、
　　　　　　　　　　　自分のビジネスへの応用を考える！

（後半 90分）
・体験セッション２
・ 自分のビジネスでの利用を考える（グループワーク）
・ トライアルセッション
・学びの振り返り

ChatGPT 入門セミナー噂の

返信メールの下書きを書く

メールの対応だけで時間が過ぎていくムダを
省くために、返信メールの目的や内容を指示
して、メールの下書きを
自動作成します。

難解な資料を簡単な
　　　　　文章に要約する

テーマや条件を与えて
　　　　　文章を作成する

文章の作成は、ChatGPT の
最も得意な分野のひとつ
です。ビジネス文書から
創作まで、任意のジャン
ルの文章を指定文字数で
書き起こします。指定の文字数と難易度で内容を要約します。

CHANGE

面倒な作業を一気に終らせる
例えば、セルに入力されている氏名を、名字と
名前に分割してフリガナを振るなどの面倒な作
業を自動処理します。

ダミーデータの作成する HTML から必要なデータを
　　　スクレイピングする

指定の文字数と難易度で内容を要約します。

山田太郎

山田 太郎 ヤマダ タロウ

CHANGE

プレゼン資料用や演習用のダミーデータが必要
な時、実務に似せた
架空データを作成し
ます。

ブレストのヘルプをする
GPT 関数を利用する チラシの作成に役立てる

キャッチコピーの案
から、チラシに必要
な要素の提案まで、
時間と手間のかかる
チラシの作成を簡単
にすませる。

GPT 関数を Google スプレッドシートに導入
して、必要な情報の一覧を一気に作成するこ
とも可能です。一般的なアイデアのリストを一括で

作成することが可能です。アイデア
の拡散に行き詰まった時などに、
AI のアイデアを加えることで、
ブレストの精度が高まります。

Web ページを記述し
ている html から必要
なデータを抽出して、
Excel などのスプレッ
ドシートで利用でき
るようにします。

〒456-0002　名古屋市熱田区金山町 1-19-13　川島ビル 5階　（電話）052-682-1616　（メール）info@s-emile.co.jp

お問い合わせ
お申込みはエミール総合学院、Webサイト「各種セミナー」より https://www.s-emile.jp/

ChatGPT 入門セミナー


